
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

计划财务处 2018年工作要点  

一、加强思想建设和队伍建设 

1. 加强政治理论学习。根据学校党委整体工作部署，统筹抓好全

处理论学习，深入学习党的十九大精神和习近平总书记系列重要讲话

精神，切实加强思想理论武装，增强“四个意识”，认真落实“六个一”

学习机制，自觉把思想和行动统一到中央、自治区和学校党委的部署

要求上来。继续以“两学一做”教育常态化、制度化和习近平总书记

系列重要讲话为基本内容，以“三会一课”为基本制度，融入日常、

抓在经常。坚持读原著、学原文、悟原理，联系实际学、带着问题学、

不断跟进学，领会掌握基本精神、基本内容、基本要求，做到学而信、

学而思、学而行。 

2. 加强廉政建设。加强财务人员的思想教育、强化职业道德素养，

增强风险防范意识。按照中央和自治区、学校关于党风廉政建设和反

腐败工作的部署要求，落实领导班子对其职责范围内的党风廉政建设

的领导责任。一把手负总责，分管处长组织落实，认真落实 “一岗双

责”。坚持责任清单管理，牢固树立纪律意识，以上率下，持续加强压

力传导，把作风建设和廉政建设抓到底。 



3. 加强业务学习和队伍建设。继续做好会计人员执业技能培训和

继续教育工作，鼓励会计人员提高学历层次、提升专业技术水平，培

养会计骨干人才。加强实践历练，主动适应新常态，充分调动全体财

务人员的积极性、主动性、创造性，强化管理和专业技能两支队伍的

建设。 

二、加强制度建设，规范业务流程 

1. 加强制度建设。认真梳理制度和各业务流程，结合新常态，新

要求，依据国家相关规定，全面把握政策制度要求，做好废改立工作，

逐步完善学校财务管理制度体系，逐步完善学校财务制度，规范校内

经济秩序，防范财务风险。起草制定采购计划管理制度。 

2. 严格执行相关制度和业务流程。严格执行相关财务管理制度和

业务流程，严格会计核算，强化会计监督，切实落实好学校财务工作。

真实、准确、及时、全面反映综合财务状况。加强对资金支付过程审

核，严格支出审批程序，杜绝超预算、超范围、超标准使用资金，进

一步规范校内经济行为。 

三、强化预算功能，发挥预算控制作用 

1. 合理安排使用资金，做好年度全口径预算和决算工作。 

2. 严格执行学校财务预算，充分发挥预算的控制作用。 

3. 将校属各部门预算细化到末级管理，反映其支出实质性功能归

属，利于支出控制。 

四、开展创新性工作，深化管理和服务 

1. 加强制度和业务流程宣解。精心组织好对制度的宣传解读工

作，加强财务人员制度培训，准确把握制度内涵；加强财务报销过程

中具体问题现场制度的宣传解释工作；充分利用校园网络做好制度的



宣传和解释工作，为全校教职工提供学习、查阅财务制度、财经法规

平台，营造良好的理财氛围。 

2. 强化财务管理信息化建设工作，加大力度完善基础信息，充分

运用现代网络技术，有效提升财务管理水平。为了进一步保证财务数

据安全，完成财务服务器托管工作。 

3. 创新性地采取多种办法、措施，为广大教职工提供有效的、优

质的服务。 

4. 根据内部管理需要，丰富经费项目（含科研项目）属性。 

5. 为了做到帐实相符、帐帐相符，积极协调自治区财政，争取运

用 2016年财政对我校的清产核资结论，以便调整我校财务信息和往来

款项的清理。 

6. 充分发挥学校财经专业实习基地的功能，为财经类专业学生提

供实习实训机会，增强他们的专业操作技能。 

7. 加强财务信息管理，为学校决策提供依据。 

五、完成处内日常工作和学校交办的其他工作。 


